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＜提案書等作成に当たっての留意事項＞ 

様式の作成に当たっては、募集要項に記載されている内容について説明するようにしてください。 

１ 提案書等（様式１～様式２５）の前に、表紙を作成してください。表紙は任意の様式としま

すが、表題として、「中学校英語スピーキングテスト」と記載してください。 

２ 事業応募者は、応募希望表明書を提出した際、東京都教育委員会から指定されたアルファベ

ット（以下「指定アルファベット」といいます。）を各様式の右上に記載してください。 

３  提案書等（様式１～様式２５）は、原則として各様式で指定している用紙サイズ及び枚数で

作成し、片面印刷してください。Ａ４サイズは縦、Ａ３サイズは横とすることとします。Ａ

３サイズの場合は、三つ折りにしてください。 

４ 提案書等（様式１～様式２５）は、全て２穴ファイルに綴じ込んでください。 

５ 提案書に資料を添付する場合は、提案書の該当する項目に資料名を記載した上で、提案書に

続けて項目順にまとめてつづってください。また、各添付資料の最初のページにインデック

スを付け、提案書に記載した名称と同じ資料名を明記してください。 

６  様式Ｂは電子メールによる提出とし、様式Ａ及び様式Ｃから様式Ｅまでの提出部数は２部、

その他の提案書等の提出部数は 35部とします。 

７  様式Ａから様式Ｅまでの様式以外の提案書等の記載内容は、事業応募者名、参画者名及び協

力会社を特定又は類推できる内容としないでください。ただし、提案書等（様式１～様式２

５）の 35部のうち１部については、事業応募者名、参画者名及び協力会社名を明らかにして

ください。 

８  各様式中の本文欄などに記載された注意事項（[説明]※印以下）、備考欄の記載については、

提案書等の提出時に削除してください。 

９ 提案書等で使用する文字の大きさは、原則として９ポイント以上としてください。図中の文

字についてはこの限りではありませんが、文字が十分に読み取れる程度の大きさとしてくだ

さい。 

10  各様式は、Word 2016又は Excel 2016を使用して作成し、各様式及び添付資料が保存され

ている CD-Rを１枚提出してください。 

11  各様式内で用いる図、表、写真等については、データでのカット＆ペーストができる状態の

まま提出してください。なお、Word 2016又は Excel 2016での印刷の再現性に懸念がある場

合には、提出する CD-Rに PDF データも併せて提出することができます。 

12 表紙の次ページから、ページ番号を記載してください。 

13 年度によって内容が異なる場合は、年度を明記の上、それぞれ提案内容を記載してください。 

14  各様式における金額の記載に当たっては、税込（消費税 10％）で記載してください。 

本様式集における用語の定義は、「中学校英語スピーキングテスト募集要項」で定めるところによ

ります。 
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