
【申請方法に関すること】
工科高校資格取得アシスト制度運営事務局（受託者：TETRAPOT株式会社）

電 話：050-5783-5529（受付時間 平日8:30～17:30）
メール：kouka-highschool@tetra-pot.com

工科高校資格取得アシスト制度
申請者用マニュアル
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事前登録

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 

https://tokyo-koukou-shikaku-hojo.fsubt.jp

・URLもしくはQRコードよりアクセスします。
・登録にはメールアドレスが必要です。
・確実に受信ができるメールアドレスをご用意ください。
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事前登録 メールアドレス・パスワード登録

・青の新規登録を押下し、メールアドレスを入力してください。
・入力が終わったら、確認する→申請するボタンを押します。
・登録いただいたメールアドレス宛に認証用のURLが記載されたメールが届きます。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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事前登録 メール認証

・下記メールを開きます。
件名：新規登録を受け付けました。
差出人：工科高校資格取得アシスト制度運営事務局（noreply@tokyo-koukou-shikaku-hojo.fsubt.jp）

・ページ内のURLをクリックします。
※クリックしてもページ遷移しない場合
お手数ですがURLをコピーし、ブラウザに貼り付けてアクセスください。

・画面の指示に従い、パスワードの設定、登録をお願いいたします。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 

mailto:noreply@tokyo-koukou-shikaku-hojo.fsubt.jp
mailto:noreply@tokyo-koukou-shikaku-hojo.fsubt.jp
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mailto:noreply@tokyo-koukou-shikaku-hojo.fsubt.jp
mailto:noreply@tokyo-koukou-shikaku-hojo.fsubt.jp
mailto:noreply@tokyo-koukou-shikaku-hojo.fsubt.jp
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事前登録 ログイン情報確認

アカウントに登録したメールアドレス、設定したパスワードを入力し
「ログイン」ボタンを押下し、次に進んでください。

※今後の申請に必要のため、メールアドレス、パスワードは忘れずに控えておいてください。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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登録の進め方

3つのステップ
補助金交付申請は、下記の流れに沿って進みます。

STEP 1 申請情報入力
↳申請者の氏名、住所、等の入力
↳所属高校、取得予定の資格、補助申請額等を入力

（運営事務局にて受付し、交付決定通知書を発行いたします。）

STEP 2 実績報告
 ↳受験料、テキスト購入費用等、当補助金の対象金額を入力

（運営事務局にて審査し確定次第、額確定通知書を発行いたします。）

STEP 3 支払請求
 ↳補助金を受け取る銀行口座情報を入力

（振込日が確定次第、お知らせいたします。）
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登録の進め方 画面構成

PC画面 スマートフォン画面

ログイン後、マイページへ移行します。
マイページにて、現在の進捗が表示されます。

申請をする場合、申請するボタンより進めます。
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登録の進め方 画面構成

このマークがついている項目は必須項目なので、必ず入力をしてください。

このボタンは、入力内容を保存することができるボタンです。
入力中の内容を保存できます。

入力を中断したいときや、あとで見直してから提出したい場合にご利用ください。
再開する場合は、マイページより 申請する ボタンよりお進みください。

正式に申請を行うボタンです。
ボタンを押した後、申請内容の変更・差し替え等は即時対応が不可、
もしくは変更自体が不可となりますので、ご注意ください。
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STEP1 事前申請

表示されている項目に沿って入力してください。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 



・表示されている項目に沿って入力してください。

・生徒証のアップロード項目もあります。別途撮影いただき、アップロードをお願いいたします。

※ 生徒証以外の画像をアップロードしないようにご注意ください。

・個人情報の取扱いについても別ウィンドウで確認いただき、

すべての入力が終わりましたら、「確認する」ボタンを押し、最終確認を行った上で「申請する」ボタンを押してください。

・「申請する」ボタンを押した日が申請日となります。申請日よりも前に発生した経費については

補助対象外となりますのでご注意ください。
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STEP1 事前申請-2

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 



・申請完了後、申請内容を事務局で確認します。
交付が決定しますと、「交付決定通知書」が発行されますので、それまでお待ち下さい。

・ 「交付決定通知書」が発行されましたら、メールで通知します。
・通知書についてはマイページよりダウンロードが可能です。
・実績報告は、オレンジ色の【実績報告書を提出する】よりお進みください
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STEP2 実績報告

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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STEP2 実績報告-2（報告者の入力）

・表示されている項目に沿って入力してください。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 



・表示されている項目に沿って必要項目を入力ください。

・各項目について、右下の【+追加】ボタンより入力項目の追加が可能です。

・報告する費用が、学校積立金からの支払いの場合は、チェックを入れてください。

・「ファイルを選択」から領収証の写真を登録します。それぞれの文字がはっきり見える状態の写真を用意ください

・必要項目の入力が完了しましたら、【確認する】ボタンより申請を行ってください。
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STEP2 実績報告-3（受験料・テキスト・問題集の購入費用・校外実施講座の受講費用・材料・工具等の購入費用・そのほか）

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 



・報告完了後、事務局で確認します。
交付が決定しますと、「額確定通知書」が発行されますので、それまでお待ち下さい。

・ 「額確定通知書」が発行されましたら、メッセージで通知します。

・通知書についてはマイページよりダウンロードが可能です。

・支払い請求書の提出は、オレンジ色の【支払請求書を提出する】よりお進みください。
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STEP3 支払請求

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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STEP3 支払請求-2

・表示されている項目に沿って入力してください。

・添付書類には、支払い先口座の通帳の画像アップロードをお願いいたします。

※鮮明に見えるように撮影をお願いいたします。
※通帳以外の画像をアップロードしないようにご注意ください。

・すべての入力が終わりましたら、「確認する」ボタン→「申請するボタン」を押してください。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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STEP3 支払請求-3

・支払い予定日が確定次第、マイページの支払い予定日に日付が反映いたします。

※ご利用の金融機関によって支払予定日以降に振込が入る場合がございます。
目安としてご理解いただきますようお願いいたします。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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変更承認申請 

・申請後、申請内容を変更したい場合、マイページの【変更申請書を提出する】より変更申請を行います。

※変更申請書を提出後、申請日は変更申請を出した日になります。

申請日よりも前に発生した経費については補助対象外となりますのでご注意ください。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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変更承認申請-2 

・表示されている項目に沿って入力してください。

・すべての入力が終わりましたら 、「確認する」ボタン→「申請するボタン」を押してください。

事前登録
メールアドレス・パスワード登録
メール認証
ログイン情報確認

 
登録の進め方
画面構成

STEP1 事前申請
事前申請-2

STEP2 実績報告
実績報告-2
実績報告-3

STEP3 支払請求
支払請求-2
支払請求-3

変更承認申請 
変更承認申請-1 
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