
平成２４年度校務改善表彰 学校・団体表彰事例（功績）の紹介 

事例 学 校 名 校 長 名 学校経営支援組織の名称 

１２ 調布市立第四中学校 藤倉 正道 総務部 

 

１ 取組のキャッチフレーズ 
 

 

 
２ 主な取組と成果 

 副校長の教員への指導や保護者・地域対応等の時間を確保する

ため，施設管理において，担当者が１回３０分程度一日２回巡回

を行ったり，校務分掌に総務部を設け，文書起案において，決済

の過程に総務部を組み入れて文書の体裁や文言整理が行われたり

する等の取組を行った。更には特色ある教育活動において，金融

機関対応等を行う等教職員の役割分担を明確にすることで，組織

的な業務の改善が図られている。 

役割分担の明確化により、業務の改善を実現 


