
令和７年度 東京都公立学校会計年度任用職員（都立学校用務専門員） 募集要項 

（令和７年１月１５日現在） 

項  目 内   容 

職名 都立学校用務専門員 

任用根拠 地方公務員法第２２条の２第１項第１号に基づく会計年度任用職員 

採用予定人数 ３０名程度 

任用期間 

令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 

※ 任用期間満了後に同一の職務内容の職が設置される場合で、かつ能力実

証の結果が良好である場合は、４回を上限として公募によらず再度任用さ

れる可能性があります。 

なお、期間を定めた任用であり、令和８年４月１日以降の任用を保障す

るものではありません。 

勤務職場 
都立高等学校及び都立特別支援学校 １３校程度 

（別紙「勤務場所一覧」のとおり） 

職務内容 

（１）校舎・校地の清掃及び美化（校舎等の施錠を含む。） 

（２）緑化・樹木の手入れ・除草 

（３）小破修繕・簡易な製作等 

（４）金融機関への出張 

（５）その他、校長等から命じられた校務等 

応募資格・ 

求められる能力 

次の（１）及び（２）の要件を全て満たす者。加えて、（３）又は（４）の要

件を満たすことが望ましい。 

（１）意欲を持ち、勤務校の教職員等と協調しながら誠実に職務を遂行でき

る者 

（２）職務上知り得た個人情報等の秘密を守れる者（退職後を含む。） 

（３）学校等において用務の事業に従事した経験若しくはビルメンテナンス

等に関する業務に従事した経験があること。 

（４）ビルクリーニング技能士又は建築物環境衛生管理技術者の資格を有し

ていること。 

勤務日数 
年間１９２日。ただし、各月の勤務日数は１１日以上とします。 

各月の勤務割振りについては、配属先の所属長が決定します。 

勤務時間 

１日７時間４５分（休憩時間を除く。） 

所定勤務時間を超える勤務：無し（ただし、業務の必要上やむを得ない場合、

所定勤務時間を超える勤務を命じることがあります。） 

※ 配属される学校によっては、夜間（１８時以降）の勤務となる場合があ

ります。 

※ 夜間（１８時以降）の勤務を希望した場合でも、配属される学校によっ

ては、異なる勤務時間となる場合があります。 

※ 配属される学校によっては、土曜日に勤務することがあります。 

休憩時間 勤務時間内に４５分 

休暇等 

（有給）年次有給休暇、公民権行使等休暇、慶弔休暇、夏季休暇、妊娠出産

休暇、母子保健健診休暇、妊婦通勤時間、出産支援休暇、育児参加休暇 

（無給）妊娠症状対応休暇、育児時間、子どもの看護休暇、生理休暇、短期

の介護休暇、介護休暇(※)、介護時間(※)、育児休業(※)、部分休業(※) 



※ 一定の要件を満たす場合 

報酬額 

月額 ２０１，６００円（令和６年度の額であり、改定される場合あり） 

※ 報酬額は、常勤職員の給与との権衡を考慮し、前年度の報酬額を基準と

して、各年度の４月１日に見直します。 

通勤手当相当額を別途支給（上限５５，０００円/月） 

※ 一定の要件を満たす場合、期末手当、勤勉手当を支給 

社会保険 

地方公務員等共済組合法（昭和三十七年法律第百五十二号）、厚生年金保

険法（昭和２９年法律第１１５号）及び雇用保険法（昭和４９年法律第１１

６号）の定めるところにより、それぞれの保険に加入します。 

応募方法 

１ 提出書類 

次の書類を①電子申請サービス（LoGoフォーム）による申請、②以下の

「申込み・問合せ先」宛てに郵送又は持参のいずれかの方法により提出し

てください。 

（１）東京都公立学校会計年度任用職員申込書（都立学校用務専門員） 

（２）都立学校用務専門員 経歴等報告書 

 ※ 「都立学校用務専門員応募書類在中」と封筒に朱書きしてください。 

※ 持参の場合は、平日の９時から１７時までにお持ちください。 

※ 応募書類は、選考及び採否の連絡等、採用に関する業務のみに使用し、

他の目的には使用しません。 

※ 応募書類は返却いたしませんので、あらかじめ御了承ください。 

２ 申込期限 

  令和７年２月７日（金曜日）必着 

選考方法・日程 

１ 第一次選考 書類選考 

  第一次選考の結果は、令和７年２月１９日（水曜日）頃に応募者全員に

郵送で通知します。第一次選考合格者には、第二次選考（最終選考）の実

施通知を送付します。 

２ 最終選考 面接 

  第一次選考合格者には、最終選考として、配属候補校での面接を実施し

ます。 

面接実施日は、令和７年２月２０日（木曜日）から令和７年３月３日（月

曜日）までの予定です。 

最終選考の結果は、３月中旬に受験者全員に郵送で通知します。 

※ 日程は多少前後する場合があります。 

申込み・問合せ先 

〒１６３－８００１ 

東京都新宿区西新宿二丁目８番１号（都庁第二本庁舎１５階北側） 

東京都教育庁都立学校教育部高等学校教育課 経理担当 

電話：０３-５０００-７０７１  


