
都民（登録団体） 学校 生涯学習課

次年度開放計画の作成依頼
前年度開放の分析・

開放方針の策定

実施計画の策定

年間計画の決定

施設使用に関する決まり

使用承認書の発行

使用日の調整

受付・審査

登録証の発行

依頼書・承諾書の送付

予算配付

広報(ホームページへの

掲載、PR用チラシ作成

委嘱状の交付

光熱水費負担金納入

税外徴収簿の提出 税外徴収簿と収入状況を

突合

使用団体 登録申請

管理指導日誌の提出

施設の開放

実績報告書の提出

登録団体報告書の提出

使用団体 使用申込

管理指導員の選出

承諾書の提出

登録申請受付期間：80日

審査～登録証発行：10日

使用申込受付期間：80日

調整～承認書発行：10日


