
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 

 

 
 
 
 
 

東京都教育委員会では、平成２４年３月に、 

「小中学校の校務改善推進プラン」 

を発表し、校務改善を推進しています。今年度の

経営支援部設置校は３２５校となります 

 

校 務 改 善

って何？ 

工夫して業務量を

減らすことだよ！ 

でも、どうすれば

減るのかな。 

例えば、職員会議！ 

紙の資料を印刷・配付 

大変だよね。 

共有ファイルで確認

できると便利だね。 

なるほど！紙

の削減にもな

るし！ 

まず、取組むことが大

事！このニュースで

は、各学校の取組等

を紹介するよ。 

平成２５年６月２８日 
【発行】 
校務改善推進会議 
【事務局】 
教育庁人事部職員課 
〒１６３－８００１ 
新宿区西新宿２-８-１ 
都庁第二庁舎２７Ｆ南 

 

取組と成果のご紹介 

校務分掌を見直し 

再編成に着手！ 

↓ 

重複していた業務が精選され、

大幅な時間削減に成功！ 

校内ＬＡＮを活用し文書を共有

した。 

     ↓ 

紙文書を大幅に減らし、 

作業効率大幅アップ！ 

主幹・主任教諭が中心と

なり、各分掌が活発化 

 

応
援
し
ま
す
！ 

 

校
務
改
善
は
こ
れ
か
ら
の
学
校
運
営 

 
 

 
 

 

に
必
要
不
可
欠
で
す
。 

 
 

全
教
職
員
で
取
組
み
ま
し
ょ
う 

もっと詳しく知りたい方へ！！ 
校務改善ホームページのお知らせ       

東京都教育委員会のホームページから→ 

をクリック！ 
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・
平
成
二
十
五
年
六
月
十
一
日
に
今
年
度
第
一
回
目
の
推
進
会
議
を
開
催
し
ま
し
た
。 

今
年
度
の
重
点
取
組
み
を
確
認
す
る
と
と
も
に
、
各
学
校
で
の
先
進
的
な
取
組
み 

を
周
知
し
て
い
き
ま
す
。
な
お
、
本
会
議
で
次
の
二
点
を
本
年
度
の
重
点
取
組
み 

と
す
る
こ
と
と
し
ま
し
た
。 
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・
十
一
月
を
校
務
改
善
月
間
と
し
、
十
一
月
二
十
日
に
、
事
業
発
表
会
を
開
催
し
ま 

す
。【
会
場
：
東
京
都
教
職
員
研
修
セ
ン
タ
ー
】 

・
経
営
支
援
部
設
置
校
の
取
組
や
工
夫
を
、
事
例
報
告
や
パ
ネ
ル
デ
ィ
ス
カ
ッ
シ
ョ 

ン
形
式
に
よ
り
論
議
を
深
め
、
情
報
を
共
有
化
し
、
先
進
的
な
取
組
み
を
周
知
し 

ま
す
。 
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・
校
務
改
善
に
つ
い
て
、
組
織
的
・
効
率
的
な
学
校
運
営
を
実
現
す
る
な
ど
、
先
進 

的
な
取
組
を
し
、
優
れ
た
成
果
を
上
げ
た
学
校
・
団
体
及
び
貢
献
度
の
高
い
個
人 

に
対
し
、
表
彰
い
た
し
ま
す
。 

 

今年度の 
重点取組 

◎
Ｉ
Ｃ
Ｔ
の
推
進 

 

・
小
中
学
校
の
Ｉ
Ｃ
Ｔ
化
に
向
け
た
具
体
的
な
取
組
み
を
調
査
し
、 

 
 

そ
の
取
組
み
を
周
知
す
る
。 

◎
校
務
改
善
に
関
す
る
周
知
方
法
の
改
善 

 

・
区
市
町
村
教
育
委
員
会
と
連
携
し
、
効
果
的
な
周
知
方
法
を
構 

築
す
る
。 

お知らせ     ～学校経営支援組織設置校に関する調査を 6 月に予定しています～ 

             ～校務分掌組織一覧表を併せて御提出ください。御協力お願いします～ 

平成 25 年度における東京都公立小中学校事務の共同実施について 
～拠点校の共同実施組織で業務を集中処理することで学校全体が活性化～ 

―拠点校― 
係長級を配置 

事務職員を集中配置 
係長級のリーダー配置 

連携校の業務を集中処理 

―連携校― 
都費で非常勤職員を配置 

副校長補佐業務 

窓口業務に従事 

―連携校― 
都費で非常勤職員を配置 

副校長補佐業務 

窓口業務に従事 

―連携校― 
都費で非常勤職員を配置 

副校長補佐業務 

窓口業務に従事 

・各連携校には都費で非常勤職

員を配置し、副校長補佐業務や

窓口業務に従事 

・拠点校に事務職員を集中配置し

係長級のリーダーを配置 

・拠点校は連携校も含めた学校数

分の業務を集中処理 

新たな取組のご紹介 


