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事前登録_補助金申請フォームに事前登録する（マイページを発行する）
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以下QRコードよりエントリーページにアクセスし、事前登録を行ってください。
URL：https://kouka-shikaku.snar.jp/entry.aspx?entryid=4ad43f6a-dd7b-4424-a07e-3db7f3920578

このURLはエントリー専用です。
エントリー完了後、マイページが発行されます。
マイページ発行後は以下URLからアクセスしてください（P6以降）。
https://kouka-shikaku.snar.jp/login.aspx

注意事項



事前登録_申請者（生徒）情報の入力
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申請者（生徒）の情報を入力してください。
メールアドレス、電話番号については、本件についての連絡が可能な方のものを入力してください。
入力が終わりましたら、「次へ」を押します。
「＊」の表示がある項目は必須入力です。必ず入力してください。



事前登録_個人情報利用同意、補助金利用の誓約
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それぞれの項目について、回答を選択し、「次へ」を押してください。



事前登録_パスワード設定、登録内容確認
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「パスワードの設定」画面では任意のパスワードを入力し、「次へ」を押してください。
「ご入力内容の確認」画面では、入力した内容に誤りがないかを確認の上、「登録」を押してください。
（誤りがある場合は、「編集する」より修正してください）



事前登録_登録完了
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「登録完了」画面が出ましたら、事前登録は完了です。

【注意】補助金申請はまだ完了していません！
登録いただいたメールアドレス宛に補助金申請フォームのURLが届きますので、
次ページ以降の手順を参照の上、速やかにフォームにアクセスし、
以下を行ってください。
①資格取得支援補助金交付申請の入力
②学生証等の画像のアップロード

件名：【資格アシスト】事前登録を受け付けました
差出人：工科高校資格取得アシスト制度運営事務局
メールアドレス：kouka-shikaku@snar.jp
※「snar.jp」からのメールが受け取れるよう事前に設定ください

補助金申請フォームにログインする際のIDです。
必ず控えてください。



事前登録_マイページにログインする
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事前登録が完了すると、登録したメールアドレス宛にメールが届きます。
メール内に記載されたURL（https://kouka-shikaku.snar.jp/login.aspx）から補助金交付申請システムにログインしてください。
また、ログインページをブックマークに登録しておきましょう。

ユーザーID：メールに記載されたID
パスワード：P5でご自身で設定したもの

パスワードを忘れた場合は
「パスワードを忘れた方」より
パスワードを再設定することができます

このページをブックマーク登録しておきましょう



事前登録_マイページにログインするー画面構成
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補助金交付申請フォームの画面構成は以下のようになっています。

【メッセージ】
事務局からのメッセージが届きます
定期的に確認してください

【メニュー】
必要な手続きが表示されます
それぞれ期日までに操作ください

【リンク】
関連サイトへのリンクが表示されます

☒ホーム画面に戻ります 使いません



ー補助金交付申請の流れー
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１

２

３

４

補助金交付申請はメニューの流れに沿って進みます。メニューには、その時に必要な手続きのみ表示されます。

１ ２

３ ４

（受験する資格が決まったら）
補助金交付申請をする

（受験する資格を変更する場合は）
変更申請をする

（受験したら）
実績報告をする

（額決定通知が来たら）
支払請求をする

「申請内容を入力する」の入力が完了した日が
申請日となりますが、表示されているすべての
リンクの入力、提出をお願いします

【メニュー】



１）補助金交付申請をする

10

「リンク」内の「対象資格補助上限額一覧」より、申請する資格の補助上限額を確認してください。



１）補助金交付申請をするー申請内容を入力する
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「申請内容を入力する」をクリックし、必要項目を入力してください。入力が終わりましたら「確認画面へ」を押してください。
確認画面で入力した内容に誤りがないことを確認の上、問題なければ「回答する」を押してください。
（修正する場合は「編集する」を押すと、再度入力画面に戻ることができます）
※選択した資格に誤りがないか、必ず確認してください
※「回答する」を押した日が申請日となります。申請日以前に発生した経費については補助対象外となりますのでご注意ください



１）補助金交付申請をするー生徒証を提出する
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対象生徒が工科高校に所属していることが分かるもの（生徒証など）の画像を用意してください。
「生徒証を提出する」をクリックし、「ファイルの選択」より用意した画像をアップロードします。
アップロード後は「確定する」を押してください。

スマートフォンの場合

スマートフォンご利用の方は
「生徒証画像 スマートフォンご
利用の方はこちらから」という
メッセージ内のURLより提出して
ください

このメニューはP10で「代理人に委任し
ますか」の問いで「はい」を選択した場
合のみ表示されます



ースマートフォンをご利用の方へー
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「＊このメニューはPCからご利用ください」と表示されるメニューについては、
メッセージの「●● スマートフォンご利用の方はこちらから」より提出をお願いいたします。
＜画像提出時の注意事項＞
※iPhoneの拡張子「HEIC」には対応していません。JPEG形式等に変換してからアップロードしてください

該当するメニュー

申請内容を入力する

生徒証を提出する

実施報告をする

実績報告書を提出する

支払請求をする

支払請求書を提出する



１）補助金交付申請をするー＜代理人依頼時＞代理人の情報を入力する
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P11の申込内容入力時、「代理人に委任しますか？」で「はい」と回答した場合は、「代理人（保護者等）の情報を入力
する」のメニューが表示されます。
「代理人（保護者等）の情報を入力する」より、代理人（保護者等）の情報を入力、回答してください。



「補助金交付申請を受け付けました」という件名のメッセージが届いたら、補助金交付申請は完了です。
メッセージが届かない場合は、「補助金交付申請をする」メニュー内のすべての書類等が提出・回答されているか
確認してください。

１）補助金交付申請をするー申請完了
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【補助金交付申請が完了した画面】
※必ずこのメッセージが届いたことを確認してください。
届かない場合、申請受付されていません



ー回答・提出後の申請内容を確認するー
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回答・提出後、メニュー内にリンクが残っているものについては、各リンクより提出物を確認することができます。
リンクが消えたメニューの回答内容については、「メッセージ」内のリンクよりご確認いただけます。
※いずれの場合も回答・提出内容の変更、差し替えはできません。再提出・再回答が必要な場合は事務局までご連絡ください。

【回答・提出前】 【回答・提出後】

提出後もメニューが表示されるものは
各リンクから提出物を確認してください
※リンクを開いた際に
「以下の内容で提出が完了しています」
と記載されていれば提出は完了しています

リ

ン
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り

リ
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な

し



２）交付決定通知書を確認する
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事務局にて申請内容を確認後、交付が決定すると「交付決定通知書」がメッセージで送付されます。
メッセージの内容を確認しましょう。



３）（変更があった場合は）変更承認申請をする

18

交付決定通知後に、受験する資格や受験日を変更する場合には、「補助金交付決定内容変更申請書」より必要事項を入力し、
「確認画面へ」を押してください。確認画面で入力した内容に誤りがないことを確認の上、問題なければ「回答する」を押してください。
（修正する場合は「編集する」を押すと、再度入力画面に戻ることができます）
承認後、「補助金決定内容変更承認通知書」がメッセージで送付されます。



４）（受験したら）実施報告書、証明書類を提出する①
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資格受験後、速やかにかかった費用をご報告ください（「実績報告書を入力する」「証明書類を提出する」）。
まず「実績報告書を入力する」より受験料、テキスト購入費用等、資格取得に要した費用を入力・回答してください



４）（受験したら）実施報告書、証明書類を提出する②
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次に「証明書類を提出する」より、受験料等を支払ったことを証明する書類（レシート、領収証など）を提出してください。

※テキスト等資格取得支援に資するもののレシートについて
3枚以上ある場合は複数枚をまとめて1つの画像にしてから
提出ください。その際、それぞれの文字がはっきり見える
状態になっているかを確認ください。



５）補助金の額の確定通知書を確認する
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事務局にて実績報告書の内容を確認後、提供される補助金の額が確定すると「補助金の額の確定通知書」が
メッセージで送付されます。メッセージの内容の上、支払請求をしてください（次ページ参照）。



６）支払請求書を提出する
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支払先口座等の情報について「支払請求書を入力する」より回答してください。
また、支払先口座の通帳の画像の提出もお願いいたします。


