
校務改善の取組事例報告

品川区立伊藤学園

伊藤門

スクール・サポート・スタッフ
（ＳＳＳ）活用による校務改善



１ 学校紹介

義務教育学校 品川コミュニティ・スクール
児童・生徒数：９１３名
学級数：３１学級
前期課程（第１～６学年） ：１４学級
後期課程（第７～９学年） ：１２学級
特別支援学級（前期課程） ： ２学級

（後期課程） ： ３学級

教職員数：８７名
スクール・サポート・スタッフ２名配置

＊令和２年５月１日現在

（１）学校規模



１ 学校紹介

（２）学校施設

芝生の校庭オープンスペースメディアセンター

人工芝の校庭アリーナ（２か所）



１ 学校紹介

（３）校区の様子

＜最寄駅＞
西大井駅 徒歩 ７分
大井町駅 徒歩20分
＊バス 伊藤学園下車

＜地域の様子＞
住宅地が多い地域
伊藤博文公墓所
＊門柱・門扉の寄贈



２ ＳＳＳ活用目標

（１）校務改善・教員の負担軽減
＜背景＞長時間労働の固定化



２ ＳＳＳ活用目標

（２）計画的に業務を進める能力の育成
＜背景＞過半数が経験年数10年未満の教職員



３ ＳＳＳへの依頼

＊教職員へのアンケート調査結果



３ ＳＳＳへの依頼

依頼ＢＯＸは副校長席の隣に設置



３ ＳＳＳへの依頼

2種類の作業依頼表



３ ＳＳＳへの依頼

業務の自動化・効率化を図る



４ ＳＳＳ活用の様子

副校長

ＳＳＳ ＳＳＳ

課長代理

ＳＳＳのデスクを

事務室に設置

課長代理がＳＳＳを
マネジメント



４ ＳＳＳ活用の様子

SSSが使用できる作業スペース



４ ＳＳＳ活用の様子

【業務例】感染症対策（間隔をとるのためのテープ貼り）



４ ＳＳＳ活用の様子

【業務例】校内掲示板の更新



４ ＳＳＳ活用の様子

【業務例】教材庫の整理



４ ＳＳＳ活用の様子

【業務例】学芸会の小道具造り



４ ＳＳＳ活用の様子

【業務例】プリントの採点



５ 進行管理と終了報告

「ＴＯ-ＤＯ表」で進行管理



依頼者に作業完了を伝える

５ 進行管理と終了報告



６ ＳＳＳ活用による効果

＊教職員へのアンケート調査結果



６ ＳＳＳ活用による効果

在校時間が短縮傾向



＊教職員へのアンケート調査結果

•通知表、指導要録等の作成第１位

•調査やアンケートの実施・集計第２位

•月末の統計処理や報告文書の作成第３位

•会議の事前準備・事後処理第４位

•部活動の指導・引率第５位

教職員が負担と感じている業務

「調査やアンケートの集計」「会議の事前準備・事
後処理」等をSSSに依頼することで負担軽減に

７ 今後のＳＳＳ活用について



７ 今後のＳＳＳ活用について

SSSに聞いてみた「うれしい依頼」
 依頼内容が明確
〇採点基準が具体的
〇作ってほしい教材の見本がある

 期日までに余裕がある
〇工作作業や洗濯などは時間が必要

 いつ、だれが、どう使うかを教えてくれる
〇作った教材が、どう使われるかがわかる
と、工夫や後始末のお手伝いができます



今後の取組内容
誰もがＳＳＳを活用できるように
➡依頼内容についての校内ルール作成

新たな業務内容として
➡調査やアンケートの集計
会議の事前準備・事後処理
ホームページの更新
電話対応

７ 今後のＳＳＳ活用について


