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応
援
し
ま
す
！ 

 

校
務
改
善
は
こ
れ
か
ら
の
学
校
運
営 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

に
必
要
不
可
欠
で
す
。 

 

全
教
職
員
で
取
り
組
み
ま
し
ょ
う
。 

 

もっと詳しく知りたい方へ！！校務改善ホームページのお知らせ       

東京都教育委員会のホームページ下方バナーの→  

   をクリック！ 

            

 

 
 
 
 
 
 

平
成
二
十
五
年
度
東
京
都
教
育
庁
人
事
部
「
校
務
改
善
表
彰
式
」
が
、
二

月
二
十
七
日
午
後
四
時
よ
り
、
都
庁
第
二
本
庁
舎
三
一
階
特
別
会
議
室
二
一

で
行
わ
れ
ま
し
た
。
校
務
改
善
表
彰
は
「
校
務
改
善
推
進
プ
ラ
ン
」
の
具
体

的
方
策
と
し
て
平
成
二
十
四
年
度
か
ら
実
施
し
て
い
る
も
の
で
す
。
小
中
学

校
は
各
地
区
教
育
委
員
会
等
か
ら
、
都
立
学
校
は
所
管
の
学
校
経
営
支
援
セ 

 
 
 
 

ン
タ
ー
等
か
ら
の
推
薦
を
受
け
審
査
会
を
経
て
受
賞
が
決
ま
り
ま
し
た
。 

 
 
 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

平成２５年度 校務改善表彰式 

平
成
二
十
六
年
度
経
営
支
援
部
設
置
校
数 

校
務
改
善
三
年
目
の
平
成
二
十
六
年
度

は
、
四
三
四
校
が
経
営
支
援
部
を
立
ち

上
げ
、
校
務
改
善
に
取
り
組
む
こ
と
に

な
り
ま
し
た
。 

 

団
体
学
校
表
彰
の
部 

 

江
東
区
立
深
川
第
二
中
学
校 

 

墨
田
区
立
両
国
中
学
校 

 

世
田
谷
区
立
東
玉
川
小
学
校 

 

渋
谷
区
立
幡
代
小
学
校 

 

荒
川
区
立
諏
訪
台
中
学
校 

 
板
橋
区
立
加
賀
中
学
校 

 

足
立
区
立
梅
島
小
学
校 

 

青
梅
市
立
第
四
小
学
校 

 

府
中
市
立
小
柳
小
学
校 

 

昭
島
市
立
拝
島
第
二
小
学
校 

 

武
蔵
村
山
市
立
雷
塚
小
学
校 

 

都
立
三
田
高
等
学
校 

個
人
表
彰
の
部 

練
馬
区
立
石
神
井
東
中
学
校 

 

沖
山 

房
人 

府
中
市
立
府
中
第
五
小
学
校 

 

柴
田 

紀
子 

昭
島
市
立
つ
つ
じ
が
丘
南
小
学
校 

 

小
泉 

資
江 

国
立
市
立
国
立
第
五
小
学
校 

 

小
島 

章
宏 

武
蔵
村
山
市
立
第
十
小
学
校 

 

青
木 

充
元 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

星
野 

育
夫 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

江
澤
み
か
子 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

岩
田 

浩
典 

日
の
出
町
立
平
井
小
学
校 

 
 

柿
崎 

洋
一 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

 

 

 

   受賞校の中から、ICT を活用した取組について武蔵村山市立雷塚小学校の 

村下校長先生より、取組の事例紹介をしていただきました。 

 

 

   

   

  

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

校
務
改
善
表
彰
式
の
事
例
紹
介 

 
武
蔵
村
山
市
立
雷
塚
小
学
校 

自校開発ソフトを活用した校務改善の取組について 

情報の電子化による業務の効率化 

教職員台帳や休暇職免処

理簿等を電子化により一

元管理した。 

 

・処理が簡単・正確で管理

する副校長の事務処理時間

を格段に短縮 

・全て自動処理で一覧表、

個表を更新 

・看休、短介等、複雑な計

算まで自動処理 

・個人用ソフトを配付して

いるため自分で取得日数、

残日数を確認できる。 

年間指導計画と週ごとの

指導計画、通知表の電子化

を行った。 

 

・年間指導計画と週ごとの

指導計画の双方向処理が可

能なため、指導計画に基づ

いた１単位時間ごとの年間

指導記録の作成が簡単にで

きる。 

・書き込み、修正、呼出が

同じ画面で出来、効率的 

・全クラスの授業時数の把

握、閲覧が容易にできる 

武蔵村山市立雷塚小学校の改善策の特徴 

・予算 O 円でもパソコンが設置されていれば、簡単に導入できる。 

・現場の需要や要望に応じて、自由にソフトを修正できる。 

・ご紹介した事例の他にも、通知表の電子化、特別支援学級の個別指導計画などのソフトを 

開発し、ICT 化の促進により、校務改善を行っています。 

教務PC

◆週ごとの指導計画の作成手順

年間学校行事・会議等予定等の自動書き込み

年間指導計画

１時間（１コマ）単位の年間指導計画の自動書き込み

新しい年間指導計画の自動作成

１ボタンによる自動提出（PDF発行による）
PDF ⇒ サーバー内の提出ポストへ

訂正後、指導計画一覧（保存ファイル）へ

校
務
サ
ー
バ
ー

教員PC

週ごとの
指導計画

★時数の自動集計

★消化・進度の確認

★年間指導計画の閲覧

★年間指導計画の保存

※ 同一ソフトで［通常学級担任］［特別支援学級担任］［専科］
等、また２学期制・３学期制に全て対応

同一画面上で双方向にデータ交換

２．週ごとの指導計画の電子化


