


※整理番号





健康推進業務専門員申込調査書





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　





１　事務職の経験について


　　□　経験あり　→　経験年数（　　　）年程度


　　　　　　　　　　　職務内容（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）








２　パソコン使用について


　　使用できるソフト　→　□　エクセル（調査表作成、集計等）


□　ワード　（文書作成等）


□　OutLook（メール送受信等）


□　その他　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）








３　電話対応の職務経験について


　　□　経験あり　→　□　職務上の事務連絡等


　　　　　　　　　　　□　電話申込受付業務等


　　　　　　　　　　　□　問合せ、苦情処理対応等


　　□　経験なし








４　教育関係の機関での勤務経験について


　　□　経験あり　→　□　入力・編集・分析などデータを扱う業務


□　文書の整理・保存


□　窓口・電話対応


□　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）








５　活用したい能力・経験等について


　（「会計年度任用職員申込書」の「活用したい能力・経験等」欄記載事項の詳細）








６　志望動機について


　（「会計年度任用職員申込書」の「志望動機」欄記載事項の詳細）








７　採用に当たって配慮してほしい事項　等















